
 

Das Einkaufsmanagement der  
Goethe-Universität informiert:   

Neues zum Thema Büromaterial Bestellungen 
 
Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen der Goethe-Universität Frankfurt, 
 
in diesem Jahr war es wieder an der Zeit der vergaberechtlichen Verpflichtung zur Ausschreibung des 
Büromaterial Bedarfes der Goethe- Universität und der beteiligten 10 Hessischen Hochschulen, auf 
EU-Ebene nachzukommen. 
Diesen, durch das Einkaufsmanagement der Goethe- Universität, für alle teilnehmenden Hochschulen, 
durchgeführten Wettbewerb konnte erstmals die Firma:  
 
Büro Mix GmbH, Wattstr. 21-23, 68199 Mannheim 
 
für sich entscheiden und löst damit den bisherigen Vertragspartner, die Firma Büro Walter, zum 
01.10.2013 ab.  
 

Sollten Sie bereits für den Webshop der Firma Büro Mix Login-Daten besitzen, können Sie sich auch 
in dem neuen Shop den die Firma Büro Mix, auf der Grundlage des ausgeschriebenen Kernsortiments 
zum 01.10.2013 bereitstellen wird, einloggen wie bisher. 

Was ändert sich nun für Sie? 

Sollten Sie bislang kein Login für den Webshop der Firma Büro Mix haben, aber bereits 
Zugangsberechtigt zum Webshop der Firma Büro Walter sein, sind Ihre dort hinterlegten Adressdaten 
bereits von uns an die Firma Büro Mix übermittelt worden. Ihr neues Login für diesen Shop erhalten 
Sie über das Einkaufsmanagement. Frau Uhlschmid, Frau Damm . 
 
Falls Sie noch keine Zugangsdaten von uns erhalten haben sollten, dann füllen Sie bitte das 
beigefügte Formular mit Ihren aktuellen Daten aus. Somit können wir auch gleich bei Bedarf die 
entsprechende Adresse ändern. 
 
Über den Link: http://premium01.privatepilot.de/bueromixffm/uni-ffm/ 
gelangen Sie auf die Startseite von Büro Mix.  
Folgende Seite werden Sie bei Ihrem ersten Shop Aufruf sehen: 
 
Individueller Shop 

Bevor Sie Ihren Shop betreten können, melden Sie sich bitte mit Ihrem Benutzernamen und dem 
Ihnen bekannten Passwort an. Das was Sie dann dort sehen, tragen Sie bitte in diese Kästchen ein 
(Beispiel in rot angegeben) 
 
Benutzername: 

 Vorname.Nachname (den Punkt dazwischen nicht vergessen) 
Passwort: 

 Passwort: init

 

, als allgemeingültiges Passwort, 
anschließend werden Sie direkt aufgefordert ein neues Passwort zu vergeben. 

 
 Einloggen 
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Sollte dies nicht funktionieren, dann wenden Sie sich bitte, wie bisher auch, an das 
Einkaufsmanagement der Goethe-Universität. Hier wird die Benutzerverwaltung, wie auch schon für 
den Walter Büro Web-Shop, zentral gepflegt. 

Bitte überprüfen Sie bei der ersten Benutzung Ihre Benutzerdaten. 

Auf der Seite rechts befindet sich ein Reiter: 

- Verwaltung 

Mein Konto 

o Benutzerkonto 
 Hier finden Sie die aktuell hinterlegte Liefer- und Rechnungsadresse 

o Kostenstellen 
 Hier sollten Sie alle Kostenstellen sehen, für die Sie bestellberechtigt sind. 

 

Falls hier noch Daten geändert werden müssen, wenden Sie sich bitte an: 

Frau Damm:    Tel. -12451, damm@em.uni-frankfurt.de oder 

Frau Uhlschmid: Tel. -12799, uhlschmid@verwaltung.uni-frankfurt.de 

Neu ist, neben dem Lieferanten selbst, dass nun 346 Artikel, allein im sogenannten „Kernsortiment“, 
für Sie verhandelt wurden. Das Kernsortiment sollte damit in der Lage sein die meisten, 
wiederkehrenden Bedarfe vollständig abzudecken. Sollten Sie jedoch Artikel benötigen, die nicht in 
der primären Shop-Sicht (primär wird nur das Kernsortiment im Shop angezeigt) enthalten sind, dann 
können Sie nach solchen „Rahmensortimentsartikel“ auch über die Einblendung des 
Gesamtsortiments im Webshop der Firma Büro Mix, bzw. im weiterhin freigeschalteten Webshop der 
Firma Walter (s. unten), suchen. 
Daneben haben Sie die Möglichkeit, nach erfolgloser Webshop-Suche, eine entsprechende 
Artikelanfrage an die Firma Büro Mix, bzw. Walter zu richten. 

Bitte beachten Sie, dass Ausschreibungsgegenstand ausschließlich das Kernsortiment war und 
deshalb ein Preisvergleich mit anderen Anbietern im Bereich des Rahmensortiments (insbesondere 
bei hohen Einzelbestellwerten) lohnen kann. Hierzu haben wir Ihnen vor einer vollständig integrierten 
Lösung (z.B. über ein E-Procurement-System) zunächst einen Webshop eines zweiten Anbieters 
(Büro Walter) freigeschaltet.  

Diesen finden Sie unter dem Link:  http://www.walter-buero.de/Login/index.php?uniID=5 

Ihre Zugangsdaten für den Shop von Büro Walter bleiben erhalten. 
 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Ihr Einkaufsmanagement 

Im Auftrag Susanne Damm 
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