Reisekostenrechnung L | Fachbereich/Dezernat
Bitte Zutreffendes ausfiillen oder ankreuzen, Nichtzutreffendes

streichen

3. | Beschaftigte/r der Goethe-Uni Ja[ | Nein[ | |2 |Kostenstelle/Projekt
(Beamter)

4. | Name, Vorname Telefonisch tagsuber erreichbar

Bitte Zeilen 5 und 6 nur ausfillen, wenn Sie nicht an der Goethe- Universitat beschaftigt sind

5 Geboren am Geboren in

6. Staatsangehorigkeit: Familienstand:
I

7| Strage: Eigene Wohnung
PLZ/ Wohnort: Ja[ ] Nein[]

8. Dienstort: Dienststelle:

Die Reisekosten sollen auf folgendes Konto Uberwiesen werden:

9. | Bankleitzahl: Kontonummer:
Kreditinstitut:

10. | Dienstreise [_]/ Dienstgang [_]/ Fortbildung [_]
Angeordnet [_|/ genehmigt [_] durch
Die Genehmigung ist als Anlage beigefugt

11. | Benutzung eines privateigenen Kfz [] Kraftrades oder Kabinenrollers [_]
Begriindung:

12. Benutzung des anerkannt privateigenen Kfz [_]

13.| Besitz einer Bahn-Card  Ja[ ] Nein [ ]

14.|Ich habe erhalten: - unentgeltliche Unterkunft [] - unentgeltliche Verpflegung [_]
- Zuwendungen von dritter Seite (Geld oder geldwerte Vorteile) i. H. von Euro

15.1'|ch habe eine/n Fahrkarte [] Flugschein ] bereits erhalten durch

16. | Ich habe einen Abschlag in H6he von Euro erhalten

17.1 Ich versichere in Kenntnis der umstehenden Reiseerklarung und Hinweise die Richtigkeit und Voll-
standigkeit der vorstehenden und der Angaben der Reisekostenrechnung. Die geltend gemachten
Kosten sind mir wirklich entstanden.
Datum:

Unterschrift

18. | Sachlich richtig
Datum: Unterschrift des Vorgesetzten

Ab hier fullt die Reisekostenstelle aus

1. | Als Abschlag sind ausgezahlt worden Euro

2. | Somit noch auszuzahlen- anzunehmen - Euro

3. | Bei Punkt 10. ist § 24 HRKG zu prifen, ggf. weitere Angaben vom DR erforderlich

4. Sachlich — und — Rechnerisch richtig
Datum Unterschrift

Seite 1 zur Reisekostenrechung von Herrn/ Frau vom




Reisekostenrechnung

Bitte die Reiseerlauterungen in Spalte 3 und die Hinweise am Schlul? der Reisekostenrechnung beachten.

Reiseerlauterungen
Neben-

Darstellung der Dienstreise nach Ihrem tatsachlichen Weg- Mit- Anrech-
Verlauf, kurze Erlauterung das Dienstgeschafts Ggf. strecken- nahme- kosten, nung,
weitere ) . . ) Fahrkosten ent- entscha- andere Kiir-
Angaben wie: Benutzung einer personlichen Zeitkarte, A
einer schadigung | digung us- zung
amtlichen Dauerkarte oder einer Fahrkarte des lagen
GroRRkundenabonnements fiir die Reisestrecke oder
eine : a a) a) a) . a) Kirzung
Teilstrecke. Weiterfahrt zu einem anderen Geschéftsort. L Fahrkarte eigenes Kfz Zanl der nachgewie- | nach
- S —~ Flugschein b) mitgenom- sene Neben- | §12
ah . Ubernachtung in eigener Wohnung auf3erhalb des - =) g’ Mietwagen anerkannt menen ~ HRKG
;Jesrzen Geschéftsorts und dadurch entstandene Fahrkosten. Im % : 7 usw b) privateigenes | Dienst- Kkosten b) Anrech-
Beginns eigenen Kfz. mitgenommene Dienstreisende (Name. [ w = Zuschlag Kfz reisenden nSp.3 nung
9 Behorde). Mitfahrt im Kfz eines anderen. Zuwendungen @ - — 8 c) Bettkarte c) b) erlautern) nach § 3
und g o] © = eigenes Fahr- krn je mitge- b) Abs. 3
Auslagenerstattung im Sinne das § 3 Abs. 3 und 4 a 2 S Fahrkosten rad nommenen andere und 4
b) HRKG - D Ind g am d) Dienstreisen- Ausla- HRKG
der Be- Erlaut N der Nebenkost d der Fahrkost =} = S x Dienst-, zu FuB den gen
£ endigung rléuterung der Nebenkosten und der Fahrkosten am b 2 of Wohn- oder (. B. nach
=] d. Reise Geschéftsort. Begriindung fur das Benutzen einer Taxe. b S 5o s | Geschaftsort §150u.§ 19
"‘.-'6 Unvermeidbare Auslagen bei Dienstgangen. [=) c 54 < HRKG)
) Uberschreitung % & 2w ]
der dienstlichen Jahresfahrleistung von 10 000 km eines ﬁ :'S g ) 8
anerkannt privateigenen Kraftfahrzeugs. =
EUR EUR EUR EUR | km | km FUR EUR
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Summen

Hinweise

1. Bei Dienstreisen im Inland ist der Verlauf der Dienstreise getrennt nach Kalendertagen dazustellen. Beginn und Ende das Dienstgeschéfts missen fir jeden einzelnen Geschéftsort angegeben werden. Bei
Auslandsreisen ist sowohl bei der Hinfahrt als auch bei der Ruckreise der Zeitpunkt des Grenziiberschritts (Bundesgrenze) genau anzugeben. Ebenso sind bei Dienstreisen im Ausland die Zeitpunkte des
Grenziiberschritts von einem Land in das andere genau anzugeben.

2. Fahrkosten firr das Zuriicklegen des Weges zwischen Wohnung oder Dienststelle und Bahnhof, Flughafen, Schiffsliegeplatz usw. sowie notwendige Auslagen fir Fahrten am Geschéftsort sind gesondert
aufzufiihren (Sp. 8 Buchst. d); die Notwendigkeit der Benutzung von anderen als regelméaRig verkehrenden Beférderungsmitteln (z.B. von Taxi und Mietwagen) ist zu begriinden. Wird die Dienstreise oder der
Dienstgang an der Wohnung angetreten oder beendet so sind hochstens die Fahrkosten erstattungsféahig, die bei Abreise oder Ankunft an der Dienststelle entstanden waren.

3. Fir die Berechnung der Mitnahmeentschédigung nach § 6 Abs. 3 und 4 HRKG ist anzugeben, ob ein Kraftfahrzeug (Pkw) oder ein Kraftrad benutzt worden ist.

4. Als Nebenkosten (SP. 11 Buchst. A) kommen z.B. in Betracht die Auslagen fiir Mitnahme oder Versendung von dienstlichem oder persénlichem Gepack, Bestellung von Hotelzimmern oder Bettkarten.
Gepéackaufbewahrung, Eintrittskarten zum dienstlich angeordneten Besuch von Veranstaltungen, Post-, Telegramm und Fernsprechgebiihren, die aus AnlaR des Dienstgeschéfts entstanden sind. Nicht zu den
Nebenkosten gehéren z.B. Auslagen fiir die Ubliche Reiseausstattung Wertminderung durch Kleider- und Kofferbenutzung, Pramien fiir eine Unfallversicherung, Trinkgelder, Auslagen fiir Tageszeitungen, Stadtplane
usw.

5. Andere Auslagen (Sp. 11 Buchst. b): Hierzu gehoren z.B. Zehrkosten, Feldaufwandsentschadigung oder andere unvermeidbare Auslagen bei Dienstgéangen.

6. Reisekostenvergiitung ist innerhalb einer AusschluBfrist von einem Jahr zu beantragen. Die Frist beginnt mit dem Tag nach Beendigung der Dienstreise (Fortbildungs- oder Ausbildungsreise) oder des Dienstgangs.
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