
Master meistern mit uni-assist

Die Mehrheit der uni-assist Hochschulen nutzt inzwischen für die Bearbeitung
ihrer ausländischen und teilweise auch der deutschen Masterbewerbungen das
Masterpaket von uni-assist. Wenn auch Sie einen Weg suchen, wie Sie die Bewer-
tung und Auswahl Ihrer Masterbewerbungen gemeinsam mit den Studiengangs-
verantwortlichen Ihrer Hochschule effizient und bequem organisieren können,
dann haben wir die Lösung für Sie. Lesen Sie hier die wichtigsten Informationen
zu unserem Masterpaket.

Was ist das Masterpaket?

Das Masterpaket von uni-assist ist ein Vollservice zur Bearbeitung von Master-
bewerbungen, der sich auszeichnet durch 
Entlastung: uni-assist übernimmt die formale Vorprüfung Ihrer Masterbewer-
bungen flexibel nach Ihren Vorgaben, dokumentiert die Unterlagen und bereitet
sie technisch auf, erfasst die Fächerbelegung und die Noten des bisherigen Stu-
diums und entlastet Sie so von einem großen Teil der formalisierbaren admini-
strativen Vorarbeiten
Steuerung: Sie steuern den gesamten Auswahlprozess, beteiligen Dozenten und
Hilfskräfte im jeweils notwendigen Umfang und nutzen die anwenderfreundliche
Software von uni-assist für den optimalen Informationsfluss zwischen Verwal-
tung, Studiengangsverantwortlichen und Studienbewerbern
Justierbarkeit: Sie strukturieren und managen den Bewertungs- und Auswahl-
prozess nicht nur individuell für jeden Fachbereich, Sie können auch für jeden Stu-
diengang Parameter für die manuelle und die automatische Bewertung einstellen.

Ein Angebot für die Bearbeitung internationaler und deutscher Masterbewerbungen
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1. Onlinebewerbung

2. Dokumentenmanagement

3. Detaillierte Dokumentation

4. Bearbeitungsmaske

Was ist drin im Masterpaket?

Sie erhalten eine eigene Version der uni-assist Onlinebewerbung im Corporate
Design Ihrer Hochschule. Diese Onlinebewerbung können Sie mit eigenen Hin-
weistexten und Bonusfragen versehen, Sie können eigene Druckversionen für die
Antragsformulare hinterlegen und das Studienangebot festlegen, für das der 
Service von uni-assist und damit auch die Onlinebewerbung gelten soll. Für die
Implementierung und Nutzung der Onlinebewerbung entstehen Ihnen keine
zusätzlichen Kosten.

Ihre Studienbewerber können über die Onlinebewerbung sämtliche Unterlagen
hochladen und elektronisch an Sie übermitteln. Zusätzlich erhalten Sie auch von
uni-assist PDF-Dateien mit gescannten Dokumenten, die Sie für das Bewer-
tungs- und Auswahlverfahren einsetzen und den Studiengangsverantwortlichen
an Ihrer Hochschule zur Verfügung stellen können.

uni-assist überprüft die Bewerbungen nach Ihren Vorgaben und übermittelt alle
Angaben, die Sie für die weitergehende Bewertung einer Masterbewerbung benö-
tigen. Hierzu gehören Bachelornoten ebenso wie die Feststellung, ob das Stu-
dium an einer anerkannten Hochschule absolviert wurde. Alle Angaben fließen in
eine „lernende Datenbank“, die akkumulierte Vergleichswerte zur durchschnitt-
lichen Notenqualität an bestimmten Hochschulen im Ausland liefert.
Die Erhebung und Prüfung zusätzlicher Angaben wie Einzelnoten, Praktika,
Bescheinigungen oder Sprachniveaus können Sie genauso studiengangsspezi-
fisch festlegen wie im grundständigen Bereich. Auf Wunsch berechnet uni-assist
eine vorläufige Bachelornote (bisheriger Studienerfolg) und regelt für Sie das
Nachreichmanagement.

Sie erhalten eine eigene Bearbeitungsmaske auf dem uni-assist Portal, über die
Sie die Stammdaten Ihrer Bewerber aktualisieren können. Zusätzlich können Sie
auch für bestimmte Bewerbergruppen Verwaltungskennzeichen einrichten und
damit die spezielle Weiterverarbeitung dieser Bewerbungen oder den Versand
individuell zugeschnittener Serienbriefe einstellen.
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5. Automatische und 
individuelle Bewertung

6. Abläufe strukturieren und 
koordinieren

7. Kommunizieren und 
Listen erstellen

8. Statistik und Archiv

Mit dem Operatormodul können Sie alle übermittelten Daten elektronisch aus -
werten. Sie können Ranglisten nach Abschluss-Note, nach Testergebnissen 
oder anderen Parametern erstellen. Alle Werte lassen sich beliebig skalieren
(bestimmten Punktwerten zuordnen) und die Bewertung bestimmter Parameter
lässt sich individuell gewichten (anteilig in das Gesamtergebnis einfließen). Das

elektronische Auswahlmodul ist universell einsetz-
bar, alle Parameter lassen sich frei kombinieren.
Mit dem Dozentenfragebogen geben Sie den zustän-
digen Dozenten und Professoren die Be reiche vor,
die individuell zu bewerten sind. Notwendige Unter-
lagen übermitteln Sie elektronisch zur Begutach-
tung. Alle dezentral erhobenen Bewertungen können
Sie anschließend mit den automatischen Bewertun-
gen in beliebiger Gewichtung kombinieren.

Mit dem Masterpaket beteiligen Sie die zuständigen Dozenten, Professoren und
Hilfskräfte in einem gemeinsamen Medium am Bewertungs- und Auswahlver-
fahren. Sie editieren und gestalten Bewerberdossiers und stellen Informationen
zu den einzelnen Bewerbern zielgerichtet und passgenau zur Verfügung: Stamm-
daten, einzelne Informationen oder komplette Bewerberdossiers.

Erstellen Sie direkt auf dem uni-assist Portal Ihre Ranglisten, die Sie sowohl auf
dem uni-assist Hochschulportal als auch in Ihrer Hochschulsoftware weiterver-
arbeiten können. Sie können E-Mails verschicken, Serienbriefe einrichten und
Bescheide erstellen. Und im Anschluss an das Auswahl- und Zulassungsverfah-
ren können Sie über den Clearingpool nach geeigneten Kandidaten für freige-
bliebene Studienplätze suchen.

Wenn Sie das uni-assist Hochschulportal nutzen, dokumentiert das Archiv alle
Entscheidungen und sämtlichen über das Portal erfolgten Schriftverkehr. So
lässt sich auch nach längerer Zeit noch belegen, wie Entscheidungen zustande
gekommen sind.

Mit dem Statistikmodul erhalten Sie jederzeit aktuelle Statistiken für Ihre Hoch-
schule. Über zahlreiche Einstellungsmöglichkeiten können Sie verschiedene 
Statis tiken nach unterschiedlichen Kriterien schnell und unkompliziert selbst
erstellen.

Eingescanntes 
Motivationsschreiben 
des Bewerbers
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Was kostet das Masterpaket?

Grundsätzlich ist der Service von uni-assist für die Hochschulen kostenlos, da er
sich über Bewerberentgelte finanziert, die sich an den tatsächlich entstehenden
Kosten orientieren. Es gibt jedoch auch die Möglichkeit, die Bearbeitungskosten
selbst zu tragen und damit die Bewerbung für die Bewerber kostenfrei zu halten.
Für die Bearbeitung deutscher Masterbewerbungen stellt uni-assist den Hoch-
schulen 13,94 Euro (netto, 16,59 Euro mit Mehrwertsteuer) pro Bewerber in Rech-
nung. Die Bearbeitung ausländischer Studienbewerbungen kostet pro Bewerber
27,88 Euro (netto, 33,18 Euro mit Mehrwertsteuer). Dies ist der Kostenpreis, dem
eine durchschnittliche Mehrfachbewerbungsquote zugrundegelegt wurde.

Technische Voraussetzungen

Für die Arbeit mit dem Masterpaket benötigen Sie lediglich einen aktuellen Web-
browser.

Datensicherheit

Der Zugang erfolgt ausschließlich über eine verschlüsselte Verbindung mit per-
sonalisiertem Login. Die dahinter liegende Datenbank wie auch sämtliche
Dateien sind automatisch in die Datensicherung von uni-assist integriert: Die
Dateien werden auf mehreren Servern im Stundentakt gesichert, die Datenbank
hat zwei Backup-Server, die synchron zur Masterdatenbank arbeiten. Sämtliche
Kommunikation zwischen den Servern erfolgt ausschließlich verschlüsselt.

Was müssen Sie tun?

Wenn Ihre Hochschule bereits Mitglied ist, müssen Sie uns einfach mitteilen, wel-
che Masterstudiengänge und Bewerbergruppen uni-assist bearbeiten soll. Unsere
Mitarbeiter melden sich dann bei Ihnen und erarbeiten mit Ihnen gemeinsam die
Verfahrensabläufe.
Wenn Ihre Hochschule noch nicht Mitglied ist, sollte sie es werden. Das ist sehr ein -
fach: Durch Unterschrift auf einem formlosen Formular erklärt Ihre Hochschule die
Mitgliedschaft und dann kann es losgehen. Eine Mitgliedschaft bei uni-assist
kostet nichts.
Sollte Ihre Hochschule nicht Mitglied bei uni-assist werden wollen und trotzdem
an einer Bearbeitung durch uni-assist interessiert sein, kontaktieren Sie uns bitte.

Bei weiterführenden Fragen melden Sie sich bitte bei 
Bettina Böhme (030/666 44 333 oder b.boehme@uni-assist.de oder 
Thomas Liljeberg (030/666 44 331 oder liljeberg@uni-assist.de).
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