zassist

Master meistern mit uni-assist

Ein Angebot fiir die Bearbeitung internationaler und deutscher Masterbewerbungen

Die Mehrheit der uni-assist Hochschulen nutzt inzwischen fir die Bearbeitung
ihrer auslandischen und teilweise auch der deutschen Masterbewerbungen das
Masterpaket von uni-assist. Wenn auch Sie einen Weg suchen, wie Sie die Bewer-
tung und Auswahl |hrer Masterbewerbungen gemeinsam mit den Studiengangs-
verantwortlichen Ihrer Hochschule effizient und bequem organisieren kdnnen,
dann haben wir die Losung fur Sie. Lesen Sie hier die wichtigsten Informationen
zu unserem Masterpaket.

Was ist das Masterpaket?

Das Masterpaket von uni-assist ist ein Vollservice zur Bearbeitung von Master-
bewerbungen, der sich auszeichnet durch

Entlastung: uni-assist Gbernimmt die formale Vorpriifung lhrer Masterbewer-
bungen flexibel nach Ihren Vorgaben, dokumentiert die Unterlagen und bereitet
sie technisch auf, erfasst die Facherbelegung und die Noten des bisherigen Stu-
diums und entlastet Sie so von einem groflen Teil der formalisierbaren admini-
strativen Vorarbeiten

Steuerung: Sie steuern den gesamten Auswahlprozess, beteiligen Dozenten und
Hilfskrafte im jeweils notwendigen Umfang und nutzen die anwenderfreundliche
Software von uni-assist fir den optimalen Informationsfluss zwischen Verwal-
tung, Studiengangsverantwortlichen und Studienbewerbern

Justierbarkeit: Sie strukturieren und managen den Bewertungs- und Auswahl-
prozess nicht nur individuell fiir jeden Fachbereich, Sie konnen auch fiir jeden Stu-
diengang Parameter fir die manuelle und die automatische Bewertung einstellen.
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1. Onlinebewerbung

2. Dokumentenmanagement

3. Detaillierte Dokumentation

4. Bearbeitungsmaske

Passwart

Passwort vergessen?

Was ist drin im Masterpaket?

Sie erhalten eine eigene Version der uni-assist Onlinebewerbung im Corporate
Design Ihrer Hochschule. Diese Onlinebewerbung kénnen Sie mit eigenen Hin-
weistexten und Bonusfragen versehen, Sie konnen eigene Druckversionen fir die
Antragsformulare hinterlegen und das Studienangebot festlegen, fiir das der
Service von uni-assist und damit auch die Onlinebewerbung gelten soll. Fir die
Implementierung und Nutzung der Onlinebewerbung entstehen |hnen keine
zusatzlichen Kosten.

Universitat zu Koln

Herzlich willkammen im Online-Bewerhungsportal der Universitdtzu Kiln,

Onlinebewerbung

Liehe Bewsrberin, lisher Bewerber,

Benutzername fur das Sommersemester 2008 kinnen sich (ber dieses Portal i: i i fir i (wichtige

Informationen zr Bewaraung) der Universitat zu Koin sowie deutsche und L interessierte fir Master- i der
Philogophischen Fakultat (wichtie Informationen zur Beswerbuno) hewerken
Anmelden
Bewerbungen fir den Deutschkurs und Bewerbungen von Birgerinnen der EWEWR flr grundstandige Studiengénge sind hier nicht mdglich,
sondem werden beim Akademischen Auslandsamt der Universitatzu Kiln eingereicht,

Es gelten folgende Fristen:

« Bewerbungen fir grundstandige Studiengange: 14. Januar 2009
 Bewerbungen fir Masterstudiengangs

o Bewerber mit Erstabschiuss einer F oder einer Hochschule innerhalb der EU: 15, Februar 2009
© Bewerber mit Erstabschluss einer Hochschule aulerhalb der EU: 15 Januar 2009

Ihre Studienbewerber konnen tber die Onlinebewerbung samtliche Unterlagen
hochladen und elektronisch an Sie Ubermitteln. Zusatzlich erhalten Sie auch von
uni-assist PDF-Dateien mit gescannten Dokumenten, die Sie fir das Bewer-
tungs- und Auswahlverfahren einsetzen und den Studiengangsverantwortlichen
an Ihrer Hochschule zur Verfliigung stellen konnen.

uni-assist Uberpriift die Bewerbungen nach lhren Vorgaben und Gbermittelt alle
Angaben, die Sie fiir die weitergehende Bewertung einer Masterbewerbung beno-
tigen. Hierzu gehoren Bachelornoten ebenso wie die Feststellung, ob das Stu-
dium an einer anerkannten Hochschule absolviert wurde. Alle Angaben flieBen in
eine ,lernende Datenbank”, die akkumulierte Vergleichswerte zur durchschnitt-
lichen Notenqualitat an bestimmten Hochschulen im Ausland liefert.

Die Erhebung und Prifung zusatzlicher Angaben wie Einzelnoten, Praktika,
Bescheinigungen oder Sprachniveaus konnen Sie genauso studiengangsspezi-
fisch festlegen wie im grundstandigen Bereich. Auf Wunsch berechnet uni-assist
eine vorlaufige Bachelornote (bisheriger Studienerfolg) und regelt fir Sie das
Nachreichmanagement.

Personal Data
Applicant Number 12345678 clo Muster c/o
Last Name Mustermann Street Musterstrafie 1
First Name Max add. information Zusatz Stralie
Birth Name Geburtsname ZIP Code 10000
Date of birth 01.01.1970 Place of birth Musterort
Sex mannlich Country Postland
Country of origin Heimatland Telephone 030-1234567
Add. Course of Study ja Email Max.Mustermann@musterstadt.de
Data package no. 01.01.2005 Semesters so far 2

General Remarks
{bemlang}

1234. Choice

Sie erhalten eine eigene Bearbeitungsmaske auf dem uni-assist Portal, Gber die
Sie die Stammdaten lhrer Bewerber aktualisieren konnen. Zusatzlich konnen Sie
auch fir bestimmte Bewerbergruppen Verwaltungskennzeichen einrichten und
damit die spezielle Weiterverarbeitung dieser Bewerbungen oder den Versand
individuell zugeschnittener Serienbriefe einstellen.



5. Automatische und

individuelle Bewertung

Eingescanntes

Motivationsschreiben
des Bewerbers

koordinieren

7. Kommunizieren und
Listen erstellen

8. Statistik und Archiv

Bewerbersuche
Bewertungen

6. Ablaufe strukturieren und

Mit dem Operatormodul konnen Sie alle Ubermittelten Daten elektronisch aus-
werten. Sie konnen Ranglisten nach Abschluss-Note, nach Testergebnissen
oder anderen Parametern erstellen. Alle Werte lassen sich beliebig skalieren
(bestimmten Punktwerten zuordnen) und die Bewertung bestimmter Parameter
l&sst sich individuell gewichten (anteilig in das Gesamtergebnis einflieBen). Das
elektronische Auswahlmodul ist universell einsetz-
bar, alle Parameter lassen sich frei kombinieren.

L Mit dem Dozentenfragebogen geben Sie den zustan-

/ Beurteilen Sie das Motivationsschreiben

Bewertungen digen Dozenten und Professoren die Bereiche vor,

Bewertung erteilen i . . . )

Bewertung 1 von 2 die individuell zu bewerten sind. Notwendige Unter-
Antrag Scan vom 04.05.2007 09:19:07 . . . .

= lagen Ubermitteln Sie elektronisch zur Begutach-

fieben.dis hier ene 2 im Berelch 1:10 ein. tung. Alle dezentral erhobenen Bewertungen konnen

Sie anschlieBend mit den automatischen Bewertun-

gen in beliebiger Gewichtung kombinieren.

Mit dem Masterpaket beteiligen Sie die zustandigen Dozenten, Professoren und
Hilfskrafte in einem gemeinsamen Medium am Bewertungs- und Auswahlver-
fahren. Sie editieren und gestalten Bewerberdossiers und stellen Informationen
zu den einzelnen Bewerbern zielgerichtet und passgenau zur Verfligung: Stamm-
daten, einzelne Informationen oder komplette Bewerberdossiers.

w Bitte wahlen Sie die Elemente aus, die bei der Auswertung beriicksichtigt werden sollen

Bewerber

Dozenten-Fragebogen E L it
Auswertung Fragebogen F nach Bachelor- Gewichtung: |05 |
Extra-Downloads Online
17 fir Gewichtung: 02 |
w Bonuspunkte fiir vorhandenen Testas "Kerntest” Gewichtung: ‘-F',L ]

Vergabe von 20 Bonuspunkten beim Vorliegen des TestAS "Kerntest™
~ Bonuspunkte Facherbelegung Gewichtung: ‘.ﬂﬂ }

~ 10 Bonuspunkte fiir DSH 3 oder TestDaF 4x5 Gewichtung: 0,1 |
Vergabe von 10 Bonuspunkten, wenn DSH 3 oder TestDaF 4x5 vorliegt

Erstellen Sie direkt auf dem uni-assist Portal Ihre Ranglisten, die Sie sowohl auf
dem uni-assist Hochschulportal als auch in lhrer Hochschulsoftware weiterver-
arbeiten konnen. Sie konnen E-Mails verschicken, Serienbriefe einrichten und
Bescheide erstellen. Und im Anschluss an das Auswahl- und Zulassungsverfah-
ren konnen Sie Uber den Clearingpool nach geeigneten Kandidaten fir freige-
bliebene Studienplatze suchen.

Wenn Sie das uni-assist Hochschulportal nutzen, dokumentiert das Archiv alle
Entscheidungen und samtlichen lber das Portal erfolgten Schriftverkehr. So
lasst sich auch nach langerer Zeit noch belegen, wie Entscheidungen zustande
gekommen sind.

Uni Assist

| Hssndem |
Profil Logout ~ Adm

ibersicht Bewerber  Daten | Hilfe

HS Admin
L | S Operator: Auswertung Fragebogen

Dozenten | gingeliibersicht fiir Denkert, Sven
Bewerber
Frage Ergebnis Dozent Gewichtung Endergebnis
Dozenten-Fragebogen | geyrteilen Sis das Motivationsschreiben 7.00  Professor Miller 1.0000 7
Auswertung Fragebogen | Beurteilen Sie das Motivationsschreiben 6.00  Professor Meler 1.0000 6
" Extra-Downloads Online | Beurteilen Sie den Lebenslauf 2.00  Professor Miller 1.0000 2
| Beurteilen Sie den Lebenslauf 100 Professor Meier 10000 1
Wie beurteilen Sie das Vorspielen? 4,00 Professor hiiller 4.,0000 16
Wie beurteilen Sie das Vorspielen? 4.00 Professar Meier 4.0000 16
Formel Ergebnis ‘Gewichtung Endergebnis
Bewertung nach HZB Note 112 0.8000
Bewertung nach TestAs 121 0.2000 242

Mit dem Statistikmodul erhalten Sie jederzeit aktuelle Statistiken fir Ihre Hoch-
schule. Uber zahlreiche Einstellungsméglichkeiten konnen Sie verschiedene
Statistiken nach unterschiedlichen Kriterien schnell und unkompliziert selbst
erstellen.



Was kostet das Masterpaket?

Grundsatzlich ist der Service von uni-assist fiir die Hochschulen kostenlos, da er
sich Uber Bewerberentgelte finanziert, die sich an den tatsachlich entstehenden
Kosten orientieren. Es gibt jedoch auch die Maglichkeit, die Bearbeitungskosten
selbst zu tragen und damit die Bewerbung fiir die Bewerber kostenfrei zu halten.
Fir die Bearbeitung deutscher Masterbewerbungen stellt uni-assist den Hoch-
schulen 13,94 Euro (netto, 16,59 Euro mit Mehrwertsteuer) pro Bewerber in Rech-
nung. Die Bearbeitung auslandischer Studienbewerbungen kostet pro Bewerber
27,88 Euro (netto, 33,18 Euro mit Mehrwertsteuer). Dies ist der Kostenpreis, dem
eine durchschnittliche Mehrfachbewerbungsquote zugrundegelegt wurde.

Technische Voraussetzungen

Fir die Arbeit mit dem Masterpaket bendtigen Sie lediglich einen aktuellen Web-
browser.

Datensicherheit

Der Zugang erfolgt ausschlieBlich liber eine verschliisselte Verbindung mit per-
sonalisiertem Login. Die dahinter liegende Datenbank wie auch samtliche
Dateien sind automatisch in die Datensicherung von uni-assist integriert: Die
Dateien werden auf mehreren Servern im Stundentakt gesichert, die Datenbank
hat zwei Backup-Server, die synchron zur Masterdatenbank arbeiten. Samtliche
Kommunikation zwischen den Servern erfolgt ausschlieBlich verschlisselt.

Was miissen Sie tun?

Wenn lhre Hochschule bereits Mitglied ist, missen Sie uns einfach mitteilen, wel-
che Masterstudiengange und Bewerbergruppen uni-assist bearbeiten soll. Unsere
Mitarbeiter melden sich dann bei Ihnen und erarbeiten mit Ihnen gemeinsam die
Verfahrensablaufe.

Wenn |hre Hochschule noch nicht Mitglied ist, sollte sie es werden. Das ist sehr ein-
fach: Durch Unterschrift auf einem formlosen Formular erklart lhre Hochschule die
Mitgliedschaft und dann kann es losgehen. Eine Mitgliedschaft bei uni-assist
kostet nichts.

Sollte Ihre Hochschule nicht Mitglied bei uni-assist werden wollen und trotzdem
an einer Bearbeitung durch uni-assist interessiert sein, kontaktieren Sie uns bitte.

Bei weiterfiihrenden Fragen melden Sie sich bitte bei
Bettina Bohme (030/666 44 333 oder b.boehme@uni-assist.de oder
Thomas Liljeberg (030/666 44 331 oder liljeberg@uni-assist.de).



